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."Digpoe sobre a Criagdo do Quadro
de pessoal e da ESTRUTURA de
Cargos da Prefelitura Municipal
de Cabeceiras do Piaui, e dé
outras providéncias".

O PREFEITO MUNICIPAL DE CABECEIRAS DO PIAUI, ESTADO DO PIAUL:

| Pago saber que a Cémara lunicipal de Cabeceiras do Piauf amrg
vou e eu sanciono a seguinte ILeil:

Art, 12 Fica aprovedo o Quadro de Pessoal e a Especificacdo e
Descricdo de Cargos da Prefeitura Municipal de Cabeceiras do Piemf.

Art. 22 0 enquadramento e os critérios de mromogfo e o acesso
dos servidores serao disciplinados em regulamento especffico que sg
rd amrovado por decreto do Chefe do Poder Ixecutivos

Art. 32 O enquadramento a que se refere o artigo anterior,nfo
implicard em efetividade ou estabilidade do servidor

« 42 Revogadas as disposigdes em contrdrio, esta Lei entra-
réd em vigor na data de sua publicagfos
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ANEXO I Vemmmmcmemeaceae———J
QUAIRO D= PESSOAL
GRUPO |
HIERARQUICO CARGOS QUANT, | GODIGO | SALARIO-BASE
. AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS 60 1.01 250
e, ATENDENTE DE SAUDE 10 1.02 300
I MERENDEIRA 50 = 1.03 350
' TRABALHADOR BRAGAL 30 1.04 . 400
VIGIA 50 1.05 450
PROFESSOR DE LETRAS 50 1.06 500
ARTLFICE 10 2,07 550
AUXILIAR AIMINISTRATIVO 16 2,08 600
- AUXILIAR D% ENFERMAGIM 20 2,09 650
MOTORISTA 08 2,10 700
OPERADOR DE MAQUINAS 05 2,11 750
N TELEFONISTA 10 2,12 800
gy y
AGTITE  ATITTNISTRATIVC 10 3.13 900
™ . DOSTNHISTA 03 .14 1.000
III TISCAL DI OBRAS I DOSTURAS 05 3.15 1,100
PROTESSOR A 20 3.15 1,200
TETIco D IV 1UDIO 10 2,17 1,300
v PROFESSOR B 20 4.18 1.400

PROPISSIONAL DL NILVEL SUPERIOR 10 4,19 1.500
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@ Prefeltura Municipal de Cabeceiras do Piaui

GABINETE DO PREFEITO

DESCRIGXO E ESPZCIFICAGAO DE CARGOS

I, TITULO DO CARGO: Auxiliar de Servigos Gerais - CODIGO: 1.0l

II, DESCRIGXO SUMARIA: :
- executar servigos de oficce-boy, limpeza, jardinagem, costura,

lavanderia, cope e cantins objetivando a consecugfio das atividades
de apoio aos demais setores da Pl
III.DESCRIGXO DETALHADA:
- executar servigos de limpeza e marmtengdo de esoritérios, pd-
0 tios, cantinas e corredores, varrendo, lavando e encerando; |

- mreparar café nas cantinas;

- auxiliar em pequenos consertos e mdangas de méveis;

- remover o pd dos méveis, paredes, tetos, portas, jenelas e ¢
quipamentos, espanando-o0s e limpando-os com flanelas e wvassouras &~
promriadas;

« syrTumar banheiros, limpando-os com dgua e sabdo, detergente e
desinfetantes, reabastecendo-os de papel sanitdrio e sabonetes;

- coletar o lixo dos depdsitos, recolhendo-os em latdes, para '
deposité~los na lixeira;

- carregaexr e descarregar veiculos;

- zelar pela limpeza de cemitérios, parques e jardins, aparando
granmas, aguando e podando plantas e flores;

- operar miquina copladora, conferindo a autorizagao, acionando
os mecanismos necessdrios, visando atender necessidades do servi-
GO 3

- entregar documentos e pequenas encomendas nos diversos seto-

res da Prefeitura ou externamente;

- efetuar pagamentos e/ou recebimentos Jjunto a Bancos, bem e¢g
mo a entrega de documentos ou busca de informagGes em entidades mj
blicas e privsJas, semmre que solicitado;

- prestar informagdes simples, orientando e encaminhando  pes-
soas ao local desejado;

-
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@% Prcfeltura Municipal de Cabeceiras do Piaui

GABINETE DO PREFEITO

~ limper e arrumar refeitérios, despensas e mesas de refeigdes
dispondo lougas, talheres e utens{lios de copa e cozinhaj

~ lavar e secar pegas de vestudrio, cama e mesa, mermualmente'
ou por meio de mdquinas mrdéprias, para preservagfio da higiene;

-~ passar as pe¢as lavadas, utilizando o ferro aquecido na tepg
peratura adequada, para dar>lhes a aparéncia desejada;

- confeccionar e consertur pegas de vestudrio, costurando mg
mialmente ou com a utilizagd@o de mfquina mrdmria, conforme modélos'
padronigados} |

- exeoutar outras atribuicoes compativeis conm a natureza do
cargo, mediante determinagfo superiox.

IV. REQUISITOS:

- instrugdo elementar;
- ger maior de 18 anos.
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- @ Prefeitura Municipal de Cabeceiras ’do Piaui

GABINETE DO PREFEITO

DESCRIGRO I ISPECIFICAGTO DZ CARGOS

I. TfTULO DO CARGO: Atendente de Saide CODIGOs: 1.02
II. DESCRIGXO SUMARIA:

- executar as atividades de atendimento bdsico e auxiliares
nas unidades de saide no interior do Municipio.
III, DESCRIGX0 DETALHADA:
- exeoutar as atividades de atendimento mals simples de enfer
‘ magem na 4rea médico-odontologice;
~N - receber e/ou colher materiais para exames;
- aplicar medicamentos, injegOes intramscular e endovenosas
atendendo a determinagoes médicas;
- fazer curativos, utilizando conhecimentos e materiais de
rimeiros~socorros ;
- controlar a agenda de atendimentos;
- limper e preparar equipamentos: médico-odontoldgicas;
organizar os mrontadrios em arquivos;
zelar pele meterial sob sua responsabilidade.

” REQUISITOS:
" - instrugdo equivalente a 3° série do 12 grau, com treinameq:
| to especifico;
- ser mailor de 18 anos.
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Prefeitura Municipal de Cabeceiras do Piaui
.o GABINETE DO PREFEITO
DESCRIGAO & ESPECIFICAGXO DE CARGOS
I. TITULO DO CARGO: Merendeira - c6DIGO: 1.03

$I. DESCRIGXO SUMARTA:

- realizar os servigos de mrepare e distribuiglo de merendas
nas unidades escolares do funicipio.
IIX. DESCRIGXO DETALHADA

= exooutar o prepsro e distribuiofo de merendas, pars atender

ame, alimenter de estabelecimentos educacionais;

- controlar a quantidade de alimentos utilisedos, informando

& chefia a necessidade de reposigdo;

- efetuar a limpeza c manter as cordigdoes de conservegso e hi
gilene do local de trabalho;

- receber ou recolher lougas e talheres apds as refeigdes;

- executar outras tarefas correlatas.

IV, REQUISITOSS
- instrugdo elementar;
- gser maior de 18 anos.
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@ Prefeitura Municipal de Cabeceiras do Piaui

GABINETE DO PREFEITO

DESCRIGAO = ESPECIFICACKO DE CARGOS

I. TITULO DO CARGO: Trabalhador Bragal - c6DIGO: 1,04
II., DESCRIGAC SUIARIA:

- realizar atividades bdsicas de execugdo, marmutencfo e recupg
ragdo de logradouros e bens piblicos, utilizando mdquinas ¢ equipa~
mentos; executar servigos de coveiro nos cemitérios.

III. DESCRIGXO DETALHADAS

- efetuar g carga, transporte e descarga de materiasis, servin-
do~re das méprias mios ou utilizando carrinho de mio e ferramentas

.o

namuais, pora possibilitar o uvitilizesfo ov remocde dos materiais;

-~ nerticipar do overacio toma-huraco nas vias niblicog,renoven
de csgfeltor donificodos, Doro corrigir defeitos do oavimento ¢ fac]
litor o $rdfeso dac vice;

- nerticiner dar abividades de cannlizsgfo, obrindo volas, ao-
centando monilhac, conctrvindo conalesar, para Hexrmiltir o czcoanens
O © Vamlo &

- ofetuar o linnezo Jo ruag, noargues, Jarding e outros logrds= .

- ’ . ¢ «
Couros ~ublicos, vorrendo-os o coletondo oo detritos ccumlados, 0o

ro nonter os localc en condigoer de ndgiene e melhorar a cuva  apo-

"‘O_LLC,_‘_,’ .

-~ vorrer o local, utilizmondo »dc e vagzouras, reunindo o ar,to’n-
toondo lixos e detritos, —ora deposiii-lo em carrinhos e casambor;

- zelar pelos instrumentos de trabalho;

- remover o pd de mdveis, paredes, tetos, portas, janelas e g
quipamentos, espanando-os ou limpando-0s com vassouras, espanadores
e flanelas;

- limper utens{lios, como cinzeiros e objetos de adormo, utill

zando pano ou esponja embebidos em dgua e sablo, para manter a boa

- aparéncia do local;

- arrumar banheiros, limpando-os com dgus e sabgo, detergentes
e desinfetantes e reabastecendo-os de papel sanitdrio, toalhas > e
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@ Prcfeituu Mumclpal de Cabecelras do Plaui

GABINETE DO PREFEITO

e sabonetes, para conservé-los cm condigles de uso;
- abrir e fechar covas nos cemitérios, utilizando os instrumep

tos préprios, a2 fim de permitir a realizagio de enterros;
- executar outras atribuigdes compativeis com a natureza do
cargo, mediante dJdeterminagdo superior.

© IV. REQUISITOS:
- instruggo- clementar;

- ser malor de 18 anos.
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@ Prefeitura Mumclpal de Cabeceiras do Piaui

GABINETE DO PREFEITO

DESCRIGI E ESPECIFISACID DE CARGOS

Y. O D0 CARMO} Vigia 00DIM0= 1,05
IT, DESCRICXD STMARIAs |

-~ exarcer & guarda ¢ inspegao diwrma ou noturna das dependencias da Prefed turay
eritando roubos, entreda de pessoas estrarhas, inoéndios ou outras anormalidades ,
a fim de presaxvar a integridade do patrimSnio ¢ de seus coupantese

IIZ. DESCRIGED DEPALEADAS

~ realimay ronds diurma ¢ noturnas nas depeml@wvias do ediffcio e areas adjp
cmntes, varifisanio 0 fechamnento de portas, janslas ¢ outiras vias de acessos
= fisoalisar a entrada ¢ saida de pessoas, idemtifiosnio-as ¢ encsminhanio-as
looal desejades
- vigiay veloulos e néquinas nas garegens, pétios e oficims obeavando a mp
vinmtagio de pessoss e bens, pare wvitar roubos e manter a seguranga do patrimd -
nios |

= informer & chefia imediata as irregularidades obemxvadas, atrarés de relato
varbal ou esoxrited

- gelar pelo oumprinento das normas internas

~ axeoutar outras atribuigdes ocompatfvels oom a naturesa do cargo, mediante !

detaminagio mparior.
h IVe REQUESITOSS

= ingtrugio elementar

- ger maior de 18 amos
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| | @ Prefeitura Mumcupal de Cabeceiras do Piaui

GABINETE DO PREFEITO

[ ]

DESCRIGXD E ESPECIFICACXO DE CARGOS

I TITWO IO CARGO$ Professor de Letras . 0dn10041.06
IX, DESCRIGX SWUARIAs
~ ministrar aulas ¢ atividades afine pare alwwos do Pré~ esoolar a 4* sirie
do 1% graty eladeranio e formulando testes, de acords oom a orienfagio pedagScl
ons
IIXs DESORICXD DETALHADAS
~ ministrar aulas ¢ atividades de olasses, em consOnNincisa oom Os pXOgramas
estabel evidosy ‘
e | " - elaborar ¢ spliosy testes, rrovas ¢ outros métodos usuais de avaliagios
[ ~ estabeleoar tarefas individuais ou em grupos
- partioipar de remiSes de planejanenid, (rogramas onibdo-y.s“ re
formulades: oy, ado tados; ‘
- registrar em diério de classe ¢/ou equivalente, as notas e frequincias
dos alwws, bem oomo as atividades diditioos pedagdgicas desawolvidas;
Wmumdorniomdmwmnhumnu g
peoffioa de atusgie)
* eoutsr outres atriduigdes compativels oom a naturess do cargo, medisy
te detaminagio superiors
IVe REQUESITOS
- Instrugio eqdvalente a 4% série do 12 graun, oom tredinsnento especifioo.
- se maior de 18 anose
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@ Prefeitura Municipal de Cabeceiras do Piaui

GABINETE DO PREFEITO

DESCRIGED E ESPECIFICAGIO IE CARGOS

I, TTUIO 10 CARGOS  Artifice 0édigos 2407
IX. DESCRICRD STMARIAS
- ofetuar o5 s@vigos gerals de bembeiro hidréulico, carpinteiro, eletriolg
tay narcenelro, meoanioco, sexralheire, soldader e outros, utilizando as farremeg
tas & equipamentios, visando atender as nevessidades da prefelfmae
ITY. DESCRIGE) DETALIADAS
~ vistorisr otras, prédios e dependimoias da prefeitura, cbomvando as oop
digSes de funoionamento, bem oomo verificands a neoessidade de mamtengiio rreveg
ﬂ tiva & oorretivay
- constuir prédios e cutras dependempias da Prefeltiura, empreganio pedres,
#Jjolos, arela, oimento e outros matariaise
- orientar os auxiliares na preparagho da argmmassay
- realisar & mamtengao garal, amplisndo, modificando e corriginde as instg
lagdes, trocando reatores, interruptores chewes e outrosy
- inotalaw, treoar ou consertar a rele de redes hidrsilicas e sand tiriasy
- gonfegolonay divisdrias de madeiras, moveis escolares, de escritdrios e
baloSens _
-~ insialay esquadrias, portas, esoadas tapumes 8 outras pegas de madelrasy
- axeoutar o8 savigos de pintura em superficies previanente preparadas ,
O eplicando a tinta oom pimoéds e roloss
3 - oonsertar e manter em pexfedto fuwwionamanto, veloulos,miquines o equipg
| mentos de ropriedsde da prefed turas
| -~ especificer e requisitar & ochefia os materiais necessdxios a exeougso °*
dos saxvigos}
- axeoutar outras atribuigdes compatfvels com a naturesa do ocargo, mediante
determinegdo superiors
IV. REQUESITOSS .
- instrugio elmentar com experienoia na respectiva irea de aﬂ:vidadoié
~ Se mador de 18 anose
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@ Prefeitura Mumclpal de Cabeceiras do Piaui

GABINETE DO PREFEITO

DESGRIGX E ESPEOIFICAGE) DE CARGOS

I, TITUIO D0 OARGOs AUXILIAR ADMINISTRATIVO 00DI0032,08
IX. DESCRIGID SUMARIAs

- addlisar e/ou exeoutar atividades e tarefas em savigos buroordticos, reall
zando trebalhos de resepgdo, remografia ewaiamanento, confer@wia de documen~
105, registros diversos, arquivamento, savigos gerais de datilografia e outras
tarefas correlatas de apoio, visanio colaborar na exeougao dos sevigose
II1, DESGRIGAD DETALHADAS

- datilografar docuwsentos, cartas e formulirios, pare atender neoessidades
administrativasy '

= controlay material de axpediente, obsaxrvando quantidade, tipo tamanho o
denais especifisagdes oontidas em requisigies e outros formulérios)

-~ axesuta® sevigos muxiliares intermos e extarmos, de acoxdo com as neees~
gidades do sebory
‘ - rotocelar entregas e resebimentos de dooumentos)

- arquivar documentos, dispondo-os en ordem alfa~mméricos paxe faoilltar
consul tass

~ afetunr langemento en livros fisoais, registranio commovantes de trensg
g0es comerciais, pare pemitir o contxrole da doounentagéo © consultas

-~ oparar equipamentos diversos oom/telex, copiadora guilhiina e outres de
naturesa simples)

-~ gelar pela maxutengio o comservagao dos materials e equipamentoss

- axesutar ouwtras atribuigdes compatfvels oom a natureza do cargo medisnte
determinagfo superiore
IVe REQUISITOSS

- insirugSo equivalente a0 12 gram

- s malor de 18 amose
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. @ Prefeitura Municipal de Cabeceiras do Piaui

GABINETE DO PREFEITO

DEBCRIGXD E ESPECIFICACK IE GAROS
Io TIMIO 10 CAROs Arxiliar de enfarmagem o6DI: 2409

II., DESCRIGZKO SUMARIAs

~ exooutar as atividades auxiliares de enfamagem nas wnddades de sad€ do
mudodpio.
III. DESCRICXD DETALIADAS

- verifiosr asinais vitais dos pacientes, tomanio a pulsagao aiveves de aps
relho de susculta a ressdo, para oconstatar anomaliass

-~ aplicar medicamentos, injegdes intramuscular e endovenoca nos pacientes,
atendenddo a detwminagSes nédioas e observanio as oondigSes de aplioagdof

~Cager curativos, utilizanio corhecimentos e materiais de primeiros—~socor
105, 1ropicianio medicagdo ao paciente em casos de esoorisgdes ou outros fext
menios loves)

~preparar e coterelizar o matarial e o instrwmental, atendendo as exigén~
cigs, pera peamitir a realizagio dps atendimentosy
L/, ~oontrolar a agends de ateniimentos, verificando os hor&rios disponfveis ¢

¢ rogistrando as oonsul tas, para possibilitar o planejamento dos seawigosy

\ -~ fazer a ficha de controle do paociente, organizanio-a e mantendo-a atuall
sada an arquivo, pere facilitar o controle de atendimento pelo médiocos

- manter os equipamentos e materiais em bom estedo de utilizagaoy

~ participer dos cuidados e nreparativos powbdrmortems

~ atender paaientes, dispensando~-lhes ouidados simples de enfearmagem, s0b
orientagio do enfemieiro em sua higiene pessoaly em sua movimentagho e nma ali
nentngdo, pare roporcionar-lhe conforto e bem eetary

~ gxecutm outras atividades correlatase
IV, REQULSITOSS

- instrugdo téonica profissionalizante a nfvel de 12 gram
- s mador de 18 anose




B

A GUET G

4

L e e -

o




________ - o 1S

; IVIA DA CAMARA MUNIC!PAU

k--_—___“--———~
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GABINETE DO PREFEITO

DESCRIGHD E ESPECIFICAGXD DE CARIOS
Io TITUIO 10 CARGOS MOTORISTA 00DI0s 2410

- dirigir veloulos leves, transporitando pessoas, materiais e/ou equipamentos
ateniendo as necessidades dos savigose
III, DESCRIGZO DETALHADAS

- dirigir o veloulo, manipulando seus oomandos de maroha e diregso obeavay
do o flwm de tréinsito e sinalizagiio}

- vigtoriar o veloulo, verificando o estado dos pneus, nfvel de combustfvel
agua e 6leo, freios e parte eletrica, pare oariifisar-se de suas ocomiigoes de
fuwionsmentos

-~ axaminay® as ordens de servigo a £im de planejar o Mdro de percursoj
= resebar wsuirios ou esperd-los em yontos detaminados para oontuz{-los
805 looals desejadosy

= preecher o boletim de movimentagao diiria, pera pemitir o controles

- reoolher o veloulo apds a jornads de itrebalho, conduzindo=o a garagem ,
pare possibilitar a mamitengao @ resbastecimentos

- galar pela mamtengio do veloulo e minimizar sua demreoiagao:

- executex outras atribuigdes compatfvels com a naturesa do cargo, melisn~
te detaminagio superior.

IV. REQUESITOSS

= ingtrugso elementar

- habilitaglio ecpeaffica

- cer nalor de 18 anoae

(D

(D
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o2 Prefeitura Municipal "de Cabeceiras do Piaui
GABINETE DO PREFEITO

DESCRIGA B ESPECIFICACZD DE CARGOS

I, TIMOIO 1O CARMOs Operador de maquinas 06DI00s 2,11
IT, DESCRIGZD SWARIAs
- realizar os savigos de operagiio de miquines, tratores e perfuratry

zes na axeougdo de obras e sexvigos pablicose
IXX, DESCRIGAD DETALHADAS

- vighoriar as miquinas, verificanio o nfvel de Sleo do motor, combug
tvel, agum, bataria e painel de comando, paxe certificar-se das boas oon
digoes de fumsionamento;

- operar maquinas e oquipamentos, acionando os gomanios de marcha o
diregio, visando & execugao de obkras e saxvigos pihlicoss

= controlar a quantidade de trabalho axecutado e das horas trabalhadas
pelas miquinas, coletando oo dados do horehetro, para preenchimento do ai
érdoy

~ nanter os equipamentos de txabalho e de seguranga em bom estado de
cons ervagaos .

- exeoutar outras atribuigdes compatfveis com a naturesa do cargo, mg
dicnte deteminagio superiors
IV, REQUESITOSS

- instrugho elementar

- expmania ne &cen de atividades

- ser maior de 18 anos.
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ol Prefeltura Municipal de Cabeceiras do Piaui
. GABINETE DO PREFEITO

DESCRIGAD E ISPICIFICAGXD DE CARGOS

I, TITUWO D0 CARGOS Telafonista c6DIa0s 2,12
IX. DESCRIGAD SUMARIAs
- oparar mesa telafonica, cofotuanio ligagdes, transmitindo ou resebendo
nensagens e prectando informagoes quando soliociiadae
II1, DEXCRIGA) DETALHADAs
- opersr ness talafonica de transmlssso e recepgaos
- preatar informagdes relacionadas com o pessoal e &rgfos soliocitados,
s mantendo cadasize atualizado de mmaros de aperelhos telafdmicos de intereg
= ses espeoifioco da unidades
~ relatar @ requisiiar consertos nos ramic ou linhas telefonicas,quando
amresentaren daf el toss
- contyolar ligagdes loocais e interurbehgf, -anotando ramaly, nome do s
licitante, assmmto, destino e horario em formuliirio aprorriados
- manter arquivo de doownentagfio referente 20 sexvigo de centro telefd
nioo}
- exeoutar outras tarafac ocorrelatas, nediarte detemminagdo supeariors
IVve REQUISITOSS
- 1¢ greu completo
ﬁ - ser naloy de 18 anoc
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DESCRIGAD E ESPECIFICACAO DE CARCOS
I, TITUIO DO CARGOs Agente Adminisiretive 08DI00s 3413

IX. DESCRICE SUMARTAs
- orgardear ¢ axegutar atividades administretivas e de apoio a tradalhos
téonioos oomo levantamantos, andlise e oompilagéo de dados, elaboragio de
pareoeres e relatérios e geral, coomparnhamento da legislagdo, distribuigdio!
d;term;‘as e outzos necessirios a consecupio dos objetivos de sua srea.
IYI, DESCRICAD DETATHADAs
= planejar, excoutar e conirolar os trabalhoas de rotina do setor onde !
estiver lotado, bem domo supervisionar servidores suxiliares e mpregtando-lhes
orientagdo neceasdrias
- Ireparar parecares o informagden, afetuando levantemanto de dados, pre
parando e redigindo relatdrios, demonstretivos e correspondinciss aficieiss
- exzmdnar, ingtrulr e informer prooescos ~obre assuntos de cua é:ea de
a‘tuagsos
= analisar os prodblanas oocorridos fora da rotina, verificando dooumen=
tos, normas e regulamentos vigentes, visando proper sugesites o altermativas

J

de solugdess
- exeoutar tareafas administrativas e de apoio téonico;
- aoompaaﬁam e atualizar a legislagéo pertinente a cua drea de atuaagso}
ﬂ - soliciter mrovidéncias pera corierto de mAquinas de esoritdrio, reparo
de mveds, equipamentos e instalagSes diversas
~ exeoutar outras tarefas correlatas

IV~ REGUZSTTOSS
- ingtrugao equivalante a0 22 grau
- ser maior de 18 amos
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GABINETE DO PREFEITO

DESCRIGI0 E ESPECIFICAGED DE CARGOS
I. THTUIO DO CARGDS Deserhista 00DI00s 3414

IT. DESCRIGED SRMARIAs

= desevhax, oopiar e/ou adaptar projetos, tabealas, disgramas de formuliri
08y coquemns 6 graciocos, gulando~se por plantas e oroquis, observando as ins-
trugdes pertinemtes.

- ooplar desenhos ja estruturados, seguindo as formas, dimensSes e demais

ocapecificages dos originais efou croquis, utilizando papel e instrumentos !
apropriados, realizando sewigos de normografia para orienter a oonstrugiio, xg
{orma e aparfelgommento de obrase

~ desehar tabelas, organogramas, layous, diagramss de formulirio, esque~
nas graficos e mapas topograficos, baseando-se am rasounho fornecidos e obede~

edo as especificagdes, pere atender as #sreas solioltantesy

- redeuslr ou ampliar desenhos, guiando-se.por originals, croquis, esbo~-
gos ou instrugdes e seguindo a esozla requeridas

- realizar a transorigdo dos dadoc contidos nas cademetes de campo e
obtidos atrewés de lovantamento topogréfico, visando forneser o perfil/carac—
tar{sticas da éres e questdo, basico a elaboragdo de mrojetos efou fornecer!?

subs{dios para a resposta/ solugdo de rwrooessos)

- elabarar os desenhos de rrojetos de dremagem arquitetdnicos, elétricos
hidréulico e vidrios, seguindo as normas e padrSes témicos a periir de esbo-
¢0sy croquis ou esquemas, dando infase aos detalhes que se fazem necessé&rios,
empliando partes especi{ficas, dando o acsbamento as plantas, objetivando cub~
sidior a exeougiio das olrass

- zelar pelos equipamentos de trabalbos

~ areouta® outras atribuigdes compativels com a mataureza do cargo, medi~
ante detexminagso superiore

IVe REQUESITOS

- instrugdo equivalente do 1° grmu, oom experifwia na drea de atividade.
- ser maior de 18 anos.
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GABINETE DO PREFEITO

DESCRIGXO E ESPECIFICAGXO DE CARGOS

I. TITULO DO CARGO: Fiscal de Chras e Posturas -  CODIGO: 3.15
II, DESCRIGAO SUMARIA:

-~ fiscalizar o acompanhamento da legislag@o mmicipal sobre o
uso e ocupagéo do solo urbano; fiscalizar o cummrimento da legisla
¢80 sourc postuwcw rmmieipal, em matéria de higiene e ordem piblica
e coatumes locais, bem como de funcionamento dos estabelecimentos'
industriaié, comerciais e prestadores de servigos.

IIT. DESCRIGXO DETALHADAS ,.

- fiscalizar as obras e edificagdes do Munieipio, verificando
projetos de construgdes, concessdes de licenga, alvards de funcio- .
namento e certiddes, para detectar existéncia de construgGes clan—
destinas e ilegaisg

= acompanhar as alteragdes na polftica de fiscalizagdo, para
atualizagdo dos mrocedlmentos ¢ métodos de traielhu;

- notificar preliminarmente ¢ infrator, preenchendo em form-
1lério prémio os dados exigidos, inclusive o razo para regularizg
cao da situacgfo;

- autuar infratores, lavrando o auto e arbitrando multas, cogn
formes receltos legails;

- orienter a comunidade sobre as exigénclas legais de obras e
edificagoes, esclarecendo normas e cspeclficagdes técnicas pertineg
tes;

- fiscalizar as vias piblicas, verificando sua utilizagao,
obras e servigos nos passeios e logradouros niitblicos, o livre tren
gito de pedesires, banca de jornais e revistas, as feiras livres e
vendedores ambulantes, para assegurar-se da legalidade das agles;

- figcalizar o o funcionamento do comércio, inddstria e pres-
tadores de servigos, verificando a licenga de localizagséo, licenga
e hordrio de funcionamento, ben como o cumprimento da legislagdo '
de controle e mreservagao do meio ambiente;
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GABINETE DO PREFEITO

- controlar a mreservacao da e.;tética urbana, investiga.ndo atos
que contribuem pars sua depreciagdo;

- orientar -8 comunidade sobre as exigéncias legais de postura
do lhmic{pia.t

- efetuar revisces sistendticas no luniefpio, para apurar exig
téneis de construgdes clandestinas;

- elaborsr boletins de atividades e relatdrios de ocorréncis !
{scal

- executar outras atividades compat{veis com a natureza do cag
g0 , mediante determinacdo superior.

IV. REQUISITOS:

- instrugdo equivalente ao 12 grau; com treinamento espec{fico;
- gser maior de 18 anos.
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Prefeitura Municipal de Cabeceiras do Piaui
. GABINETE DO PREFEITO
DESCRIGXO E ESPECIFICAGXO DE CARGOS
I. TITULO DO CARGO: Professor A CODIGO: 3:16

II. DESCRIGXO SUMARIA:

- planejar e ministrar aulas e atividades afins para alunos da
educagio mé-escolar a 4: série do 192 grau, elaborado e aplicando '
testes, estabelecendo tarefas para os slunos, selecionando o materi
al diddtico a ser empregado no ensino, en conformidade com os pro-
gramas estabelecidos.

IIT., DESCRIGXO DETALHADAS

- planejar e ministrar aulas e atividades de classe, obser-'
vando os mrogramas estabelecidos;

~ elaborar e aplicar testes, mrovas e outros métodos usuais de

valiagao}

- estabelecer tarefas individuals e em grupo;

~ seleclonar e/ou confeccionar o material diddtico a ser uti-
lizado no ensinoj

~ participar de reunides de planejamento, de programas e méto-
dos a serem sdotados ou reformilados, debatehdo e emitindo opinides,
buscando maximizar objetivos;

- registrar em diidrio de classe e/ou equivalente as notas e
frequéncias dos alunos, bem como as atividades diddtico-pedagdgi
cas desenvolvidas;

- realizar trabalhos vinculados ao planejamento, contxrole e
avaliagao de suas atividades docentes;

- participar de cursos de reciclagen e/ou aperfeigoamento em
sua drea especifica de atuagdo;

- executar outras atribuigdes compati{veis com a natureza do
seu cargo, mediante determinacdo superior.

IV. REQUISITOS:

- instrugfo equivalente ao 22 grau com habilitagdo em Ma-
gistério;
- ser maior de 18 anos,
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| DESCRIGHD E ESPEOIFICAGEO IE CARGOS
I. TITUIO0 D0 CARGOs TACURICO DE NAVEL MEDID CODIWDS 317
II, DESCRIGAD SUMARIAs
- axegutar os sevigos téanicos de nfvel médio nas dreas de contabilidade,

agropecudria e outres sreas de interesse da w¢dm§
IXI, DESCRIGHD DETALHADAS

a) Na funple de Teonioo de contabilidades

- analise® as oontas existentes no plamo de contas da prefelhura, verifi-
cando a dooumentagio contdbil e efetuando a classifiscagio de todos os compry
vantes de reseltas e despesass
"= Orientar 0 desenvolvimento das tarefas suwriliares na dree contibily
;= realizer levantanento de todas as informagdes ocontébels com vistas
& elaboragho de demonsirativos e relatorios ecomdmicos financedros;
C - oontrolar as disponibilidades orgamemtirias, atravde de atualizagédo de
saldos, confarindo, looalizando e retificando mmeros, pers assegurar & aX

(D

atidio nas operagdes contabeiss
o fazer oontrole dos saldo ¢ dos empenhos anitidos)
~9 Conferir odloulos de emoargos e recolher seus respeciivos regiotros e
emissSes de gulas, obsexvando vrazos 6 normas cstabelecidasy
‘o TROMOVER oonfronto de contas pare ocompiliagio e confirmagao dos lenga~
ﬂ nentos e respeotivos saldoss
=~ preparar as yrentagdes de oontass
b) ¥a Fungiio de Téonioo Agrisolas

- [TOMOVer a organizagdo do trabalho em pequemas proyriedades agricolas
ou comnddades Murals que sobrevivam de atividade agropecuaria, viebdbilizamlo
a adogdo de teomologia moderna, visando o mmento da produg@io e da produtivi
dade agrfeclas

- orientar o agropecuarista ne execugdo racional do planido, adubagdo or
ginica e natural, tratos oulturais, ocolhetn e bemeficismento das variedades
oul ttvadass

- Orienter quanto ao manejo do s0lo, espegamento das plantas, oconforma -
¢&0 de variedades oulturas, oombate as rragas e baneficiamento da colhedta;

- Orientar quanto a0 uso de miquines e implementos agrioolas e fertilizan
tesy |

- Orientar quantv a criagic de bovims, suinos, camrinos e ovinos, utili-



.
. [
. 4
%
. :
S .
.. -
S ,
.
LR
. +
I
¥
K
i -
i
. P
. . P
. .
H . po
e 3
’
.
v
. . .
; . ”
T -
- -
r - .
: o
. ~—y
; T P
. «
. M
.




|

L 4

24

L]

| @ Prefeitura Municipal de Cabeceiras do Piaui

GABINETE DO PREFEITO

mndo téonicas de alimentaglo, confinamento, instalsgies, descorte, msnejo e
combate as moonoses o parasitas;
- «xoouier programas ¢ projeivs ospecials de apoio ap desemolvimento agro-

[ 4

- -, exgoutar outras atribulgdes compatfveis ocom & naturesza do cargoe
}Vt} RAUESITOCS

~ drea espeoffica (20 grem)

~ ser major de 18 arose
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DESCRICED E ESPICIFICAGAD IE GARGOS
I, T™ITUWIO I0 CARGDS Professor B CODIMOs 4018
II, DESCRICKD SUMARYAs
- planejar ¢ mirdsiver mulas e atividades afins para alunos de 5% a 80 s§
ries do 1% graw, elaboranio o aplicando testes, estabelesendo tarefas pare aly
s, seleclonamie o matarial diddtico a sar empregado no ensino, ea coxformida~

- de oom o8 progrenas estabeleoidose

IIT4DESCRIGA) DETALHADAS
= plangjar e ministar aulas e atividades de olasse, obsaxvanio os ITogTg
nas estabelecidosy
- elaborar e aplicar tectes, rrovas e outros =< todog usuais de avaliagdos
~ estabelecer tarafas individuals e em grupe
- selecionar e/cu confeccionar o material diditioo a ser utilisado no cnef
noj
- partioipar de remicec de planejamento, rrogramas ¢ metodos & serem ado-
tados ou reformulados, debatondo e emiitindo opdnides, buscando maximdmdzax op
joﬁvva;
- registrar em didrio de classe ofou equivalente, as motax o Prequencis

) dos alunos, bem como as atdvidades didatico~pedacdcicas desemwolvidass

- realizer irabzlhos vinoulados 20 planejamento, controle o avaliagao de
suas atividades docentes

~ partioiper de curcos de reciclagam efou aperfelgoanento em sua area de
atuagaoy

- axeoutsx outras airibuigies compatfvels coma a matureza do cargo, medi-
ante detaminagdo suparior.
IV. REQUESTTOSY

-~ ourso de LICEICIATURA TLINA OU CURTA, com habilitaglo espec{fica na sress

- ser maior de 18 amos.
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DESCRICD E Espmcmzmcm DE CARGOS
I. TITUIO I0 CARGOS Prafissional de nfvel Superior 06DI00s 3419
IXe DESCRIGKD STIARIAs
~ plangjar, coordener e axecutar atividades profissionmais de nfvel superior

nes ereas de medioina, odontologla, farmicia, engenharel o cutras aéas de i3
tareses da Prefalturae
IIX, ZZSCRIGKD DETALHADAs
a) Fung@o de Inganheiroi

~ adlaborar e executar projeios de agrinensura, agromomia viidrios de drena=
gen,» saneanen®e ¢ urbanisticos;

- estudar ac carastaristicas dos projetos, examinando suas especificagdes ,
pare plenqjanente das etapas de execugao

- esﬁm e oontorlar custos das oblras e pxrojetoss

- analisar as espenificagdes de uateriais para a exeougao de obrass

- fiscalizar 6 supavisioner a execugso de mrojetos

- fiscaligar o owprinento das axigénolas legads contidas na leglslagio
uz-'bamj -

- executar outras atribuigSes compativels oom a natureza do cargo, median
te determinagio superiors
b) Fungiio de eirurgiio-dentistal |

- realigar os savigoc de exiragao e iratemento dentfrio da populagio ca~
rente do mmicdpios

~ instmud# g8 oldentes sobre a higlene bucal o formas de prevangdo de odri=
os§ |

- realisar limpeza ¢mwofiliticacdos déntes e gengivas;

- elaborar, Jjuntamente com a equipe de uaide, a rogramagio de odontologla
junto & populagdioy

- analissr dados especffioos coletados pelos postos de saide o outros seawvi
908, a fim de tragar as rrioridades no desemvolvimento de rrogramas de hisiene!
oral da ocommmidade)

- Iresorever q/cu edninistrar nedicamentos pere prevenir hamcrragia pds-—ci=
rurgioa ou tratar de infeggoes da boca ¢ dentes;

- axesutar ouiras atribuiodes ocompatfveds oom a naturema do cargo mediante,
deteminagies supariors

26
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‘o) Wa fungae de Nédicos
- Jrooeder a prevangio de doengas perigosas & saidle da populacio, examinado
os mandoipes m conoulidaio ou mos postos de seile ou ewiando~0§ 2 olinioce
espeoiall zadas

-~ exgninar o paciente, auscultiendo, palpando ou utllizando instmwmentos o
pesiads pere detaminar o dlagdaticos

~ requisitar exmmes complamenteres ¢ angamdirhia-los ao especialista, se for
o casos .

~ reglizar atendimentos de primelros socorros em caso de wrgenciae

- elaborarpla.ma e programas de protegso & salle o de eduwagio samitérias
- analisar o interpretsr resul todos de exames ralo X, bioquinico, hematoldgl
00 ¢ outros)

~ pregorover nedicamentos, indicando dosagens o vias de administragio.

~ menter reglstros dos pacientes examinados, anotando dados como oonslusdo
| diagnostica, tratamento e evolugfo da doengap
- enitir atestados de sade, sandcade, aptiddo fisioa e mental e de dbito.
| - cxecuter outras atribui¢des oompativels com a natureza do cargp, nedlag
| te determinagio supariory

IVe Nequesitons
q - ourco superior na srea especifioa, com reglsixro mo conselho da categoriss

-2 -~ gar naior de 18 anose
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